Hei!

Me er i gong med implementering av ny timeliste for stgttekontaktane vare. Denne timelista er
heilelektronisk og vil ikkje krevja underskrift korkje fra stgttekontakt eller brukar.

Du ma logga deg pa med id-porten (bank-ID/bank-ID pa mobil) for & opna lista. Det var eit mal at alle
skulle ta i bruk den nye lista fgr sommaren, men pa grunn koronaviruset vil me ta den i bruk allereie
for komande Ignsperiode (timar utfgrt i perioden mars/april).

Eg vil ra deg til 3 logga pa og prgva ut innfgring av datoar og timar utan a trykka send. Nar tida kjem
for a fgra timar, bgr du fgra ned datoar og timar pa eit ark eller som notat pd mobilen, ha dette som
ein kladd, og sa mot slutten av perioden, fgra alle timane inn i lista nar du er klar til 3 senda. Pa siste
sida i skjemaet, f@r innsending, vil du fa opp ei side som syner kva du har fgrt inn. Det er svaert viktig
a dobbeltsjekka denne sida at alt er korrekt, fgr du trykker send. Nar du har sendt lista vil du fa opp ei
kvitteringsside pa skjermen. Pa denne sida kan du lasta ned skjemaet du sendte, og/eller be om 3 fa
det sendt til e-postadressa di.

Nar du loggar pa med id-porten vil namnet ditt bli automatisk utfylt.
Alt du elles treng a fgra inn er:

- Tilsettnummer og brukarnummer. Fgdselsdato treng me berre dersom du ikkje har fatt tildelt
tilsetthnummer.

- Dato + Fra kl. og Til kl. Timane dette utgjer vert rekna ut automatisk. Timane fra dei ulike
datoane vert ogsa rekna saman automatisk. Hugs a bruka to desimalar nar du fyller ut
klokkeslett.\Dato kan\du anten velga fra kalenderikonet, eller skriva datoen inn.
Kalenderikonet finn du\ved sida at felta kor det star dd.mm.yyyy. Om du skriv inn datoen, ma
du skriva den slik: t.d. 26Q32020. Punktum mellom dag, manad og ar kjem automatisk.

- Timelista vil fungera bade pa datamaskinar og smarttelefcnar.

- Om det er noko dulurer pa eller treng hjelp til, ma du gjerne senda meg ein e-post om det.

- Mevil inntil vidare hatheimekontor.

Slik vil timelista sja ut:
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Timeliste for oppdtagstakarak . Tilrettelagt fritid HUELP
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KONTROLLER SKJEMA Personalopplysningar
Forenamn *“/Efernamn *

Tésattnummer */Brukamummer *“F d

Utfylling av dato, 1d og timar. Sieki at alie opplysninghne er rette for Nu rykker Send

Dato /Tl K /Tal bmact




Me ma ha lista inn seinast 24.04.2020.

Her finn du den nye timelista.

Med venleg helsing,

Age Vallestad
Sakshandsamar, Kulturtenester

Stord kommune
Direkte: +47 53 49 68 87
Telefon: +47 53 49 69 50
www.stord.kommune.no

Ver merksam pé§ at all dialog p§ e-post som er arkivverdig etter arkivliova vil bli registrert
i v8r offentlege postjournal.

Ver venleg a ta omsyn til miljget - skriv berre ut det som er naudsynt.


https://skjema.stord.kommune.no/skjema/SKO0097/

